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2. Actividades

Informe del Semestre inmediato anterior, Aprobaciéon del Plan de Trabajo de Ciclo Vigente, Invitacion a
reuniéon semestral de inicio de actividades

2.1. La Coordinacién Institucional de Tutoria, CIT, elabora el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en las Unidades Académicas, tomando en consideracion los reportes generados por el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, de acuerdo a lo establecido en su tutorial, disponible desde
http://escolares.ujed.mx ; y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT, y lo-envia a
la Direccién de Servicios Educativos, para su observacién y/o aprobacion. De ser el caso, atiende las
observaciones recibidas, y vuelve a remitirlo, enviandolo también a las Coordinaciones de Tutoria de las
Unidades Académicas.

2.2. La Direccion de Servicios Educativos, DSED, recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en las Unidades Académicas, y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de
Tutoria, PIT, lo observa y /o aprueba y lo envia por oficio a la Sub Secretaria General Académica, también lo
envia a las Direcciones y Secretarias Académicas de cada Unidad Académica.

2.3. La Sub Secretaria General Académica, SSGA, Recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en la Unidades Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de
Tutoria, PIT, enviado por la DSED.

2.4. La SSGA Envia el Informe semestral del Proceso 'Institucional de Atenciéon Tutoral en las Unidades
Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT, a la Secretaria General.

2.5. La Secretaria General, SG, recibe el Informe semestral'del Proceso Institucional de Atencion Tutoral en las
Unidades Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT, y lo remite a la
Rectoria.

2.6. La Rectoria Recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de Atencién Tutoral en las Unidades
Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT.

2.7. La Direccién y Secretaria Académica de Unidad Académica, Reciben el Informe semestral del Proceso
Institucional de Atencién Tutoral.en las Unidades Académicas, asi como de las acciones realizadas en el
Programa Institucional de Tutoria; PIT.

2.8. La Coordinacién Institucional de Tutoria, CIT, Elabora la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del
Programa Institucional de Tutoria, PIT y la envia a la Direccién de Servicios Educativos para su observacion y
aprobacion. De ser el caso, atiende las observaciones recibidas, y vuelve a remitirlo.

2.9. La Direccion de Servicios Educativos, DSED, Recibe la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del PIT,
de la Coordinacion' Institucional de Tutoria, la observa y/ o aprueba, enviandola a la Sub-Secretaria General
Académica.

2.10. La Sub-Secretaria General Académica, SSGA, Recibe a través de la Direccidon de Servicios Educativos
la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del PIT, de la Coordinacién Institucional de Tutoria, la observa y/ o
aprueba, regresandola a la DSED.

2.11. La Direccion de Servicios Educativos, A través de la Coordinacion Institucional de Tutoria, da inicio al

Plan de Trabajo semestral del PIT aprobado, enviando una invitacion a los Directores y Secretarios Académicos
de las Unidades Académicas para que sus Coordinadores asistan a la reunion semestral de inicio de actividades.
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2.12. La Direccion y Secretaria Académica de Unidad Académica, Reciben la invitacion para la reunion
semestral de Coordinadores de Tutoria y lo notifica a su Coordinador de Tutoria para que asista.

Reunioén de Trabajo de la Coordinacién Institucional de Tutoria con los Coordinadores de Tutoria de U.A.

2.13. La Coordinacion Institucional de Tutoria, CIT, Pone en operacion el Plan de Trabajo aprobado, al inicio
de semestre cita por correo electrénico y teléfono a una reuniéon de trabajo a los Coordinadores de Tutoria-de
Unidad Académica para compartir el Informe de los resultados del semestre inmediato anterior; para entregar la
propuesta central del Plan de Trabajo del ciclo vigente del PIT; para conocer las propuestas de trabajo que se
generan en cada U.A. y que pueden ser compartidas con otras; asi como para consensar acciones especificas
requeridas por las referidas Unidades Académicas.

2.14. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, CTUA, Asiste a la reunién semestral de los
Coordinadores con la Coordinacion Institucional de Tutoria para recibir el Informe del semestre anterior, el Plan
de Trabajo del semestre en curso del PIT, y para dar a conocer las acciones especificas que pueden ser
compartidas o requeridas por su Unidad Académica.

2.15. La Coordinacioén Institucional de Tutoria Hace los ajustes que sean necesarios al Plan de Trabajo del
PIT, con base a las sugerencias recibidas y los socializa con las partes interesadas.

Proceso de Atencion Tutoral en las Unidades Académicas PARTE DEL PROCESO CERTIFICADA
Asignacién de tutorados, cobertura y registro en el MAT

2.16. La Secretaria Académica de Unidad Académica, al inicio del semestre y/o ciclo, acuerda con su
Coordinacion de Tutorias la relacion de tutores,.considerando la plantilla de horas asignadas a la tutoria a los
PTC y HSM que colaboren con el Programa; entrega.también la relacion de alumnos que recibiran la tutoria, con
base en los listados proporcionados por el Departamento de Control Escolar, considerando la cobertura
obligatoria y la ampliada que puede trabajar la Unidad Académica.

2.17. La Coordinaciéon de Tutoria de Unidad Académica, realiza la asignacién de tutorados, identificando la
tutoria individual y grupal; elabora el oficio de Asignacién para cada Tutor(a). (RSSGAPIAT01,A)

2.18. La Coordinacion de Tutoria Unidad Académica cita a reunién semestral a sus tutores, para una
retroalimentacion sobre el semestre anterior, para presentar el programa de trabajo del ciclo vigente, Plan de
Accion Tutorial PAT, .y para entregarles personalmente su oficio de asignaciéon, o bien, enviandoselos en
formato impreso y/o-electrénico, recuperando la constancia de recibido a través de una firma o de la no
devolucién del correo electrénico enviado.

2.19. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica sube al Mddulo Automatizado de Tutoria MAT, el
Resumen de asignacion de tutorado(a)s individuales y grupales por tutor(a) PTC Y HSM, en el formato
establecido para tal efecto, (RSSGAPIATO01,B). Para este y los demas puntos que tengan que ver con el uso del
MAT,cuenta como material de apoyo con el tutorial correspondiente, disponible desde http://escolares.ujed.mx.

2.20. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica sube asimismo al Médulo Automatizado de Tutoria
MAT, el Resumen de cobertura de tutoria por matricula, considerando programa educativo, semestre y género,
en el formato establecido para tal efecto, (RSSGAPIATO01,C).

2.21. La Secretaria Académica de la Unidad Académica, Verifica que sus formatos (RSSGAPIAT01,B) y
(RSSGAPIATO01,C) se encuentren dados de alta en el MAT.
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2.22. La Coordinacion Institucional de Tutoria Verifica que los formatos (RSSGAPIATO01,B) y (RSSGAPIAT01,C)
de todas las Unidades Académicas se encuentren dados de alta en el Médulo Automatizado de Tutoria MAT, ya
que son los que permitiran calcular el indicador de cobertura de asignacion, individual y grupal, por semestre,
género, programa educativo, unidad académica y a nivel institucional.

Registro del Trabajo de Atencion Tutoral por parte del Tutor(a) Académico(a) en el MAT.

2.23. El, la Tutor(a) Académico(a) recibe el oficio de asignacién, quien con su matricula, que es su usuario y
contrasefa de origen, da de alta a los tutorado(a)s, calendariza las citas y registra las observaciones
correspondientes, en el Modulo Automatizado de Tutoria MAT, el cual se encuentra integrado al Portal de
Servicios Escolares: http://escolares.ujed.mx y cuyo tutorial para el correcto uso se encuentra disponible en su
espacio de trabajo como tutor(a).

Tutores Pares y Canalizaciones

2.24. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, en conjunto con su Cuerpo Tutoral, identifica, invita e
integra con estudiantes de alto desempefio académico, un grupo de trabajo de Tutores Pares para apoyar la
asesoria académica que requieran lo(a)s tutorado(a)s.

2.25. El Tutor(a) Par, A solicitud del Tutor(a) Académico(a), y en‘acuerdo con su Coordinacién de Tutoria de
Unidad Académica, proporciona asesoria académica sobre una unidad de aprendizaje especifica al, lo(a)s
tutorado(a)s que le sea(n) asignado(a)s.

2.26. El, la Tutor(a), Académico(a) solicita a su Coordinador de Tutoria de Unidad Académica se extienda una
constancia de participacién al Tutor(a) Par que haya participado-en las asesorias, para los fines legales que le
sean convenientes.

2.27. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica gestiona y da seguimiento, a solicitud del tutor(a), a
los apoyos y/o canalizacion del tutorado(a)-a la instancia que pueda requerir, una vez que tiene las sesiones
correspondientes, o que el propio tutorado(a) se lo solicita.

2.28. La Coordinaciéon de Tutoria de Unidad Académica sube al Médulo Automatizado de Tutoria un
Resumen de Canalizaciones de Tutoria por Semestre y Género, realizadas durante el semestre, en el formato
establecido para tal efecto, (RSSGAPIATO01,D).

Tutorado asistencia, validacion y evaluacion de la tutoria

2.29. El, la Tutorado(a), asiste a las sesiones de tutoria establecidas con el tutor y de ser el caso asiste a la
instancia de canalizacion sugerida o solicitada; valida la realizacién de la sesion de tutoria desde su acceso
personal en el Portal de"Servicios Escolares, de acuerdo con el tutorial con el que cuenta para este proceso,
disponible desde http://escolares.ujed.mx.

2.30./El, la Tutorado(a), al final del semestre contesta desde su acceso personal en el Portal de Servicios
Escolares la evaluacion del tutor(a), (encuesta de satisfaccion del usuario).

2.31. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Valida en el Médulo Automatizado de Tutoria MAT,
la realizacion de la tutoria por parte del Tutor(a), accién necesaria para que contabilizando tres sesiones al
semestre por tutorado individual o grupal, se genere la constancia de cumplimiento de la actividad tutoral.

Informe de Trabajo del Tutor y Constancia de Trabajo Tutoral
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2.32. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, Con base en la informacién generada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, revisa el informe de trabajo de cada tutor, para efectos de validarlo, generar las
constancias de cumplimiento de atencion tutoral desde el MAT y bajar su informe semestral del proceso
institucional de atencién tutoral.

2.33. El, la Tutor(a), con base en su informacion generada en el Médulo Automatizado de Tutoria MAT, y previa
validacion de su Coordinador(a), baja su Informe Semestral de Actividad Tutoral Generado en el MAT,
(RSSGAPIATO01,E), y solicita el Visto Bueno por parte de su Coordinador de Tutoria de Unidad Académica.

2.34. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, con base en la informacidn registrada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, el cual requiere minimo tres citas impartidas, es decir con observaciones para
cada tutorado individual y/o tres por grupo asignado, valida el trabajo de cada tutor para que se puedan generar
de manera automatica las Constancias de Cumplimiento de Atencion Tutoral, (RSSGAPIATO01,F)
incorpora la nota de validacion debajo del recuadro de reporte de trabajo, y las descarga, para recabar la firma
por parte de la Secretaria Académica, y posteriormente la firma y sello por parte de la Direccion.

2.35. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, entrega a cada tutor'su Constancia de Cumplimiento
de Atencion Tutoral, (RSSGAPIATO01,F) y recupera la firma de recibida.

2.36. El Tutor(a), recibe su Constancia de Cumplimiento de Atencidn Tutoral, (RSSGAPIATO01,F) por el trabajo
realizado durante el semestre.

2.37. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, sube por programa educativo, al Mddulo
Automatizado de Tutoria MAT, el Resumen de las Constancias de Cumplimiento de Atencion Tutoral generadas
desde el MAT y entregadas a los tutores al finalizar el semestre. (RSSGAPIAT01,G)

2.38. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, con base en la informacion registrada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, baja el Informe Semestral del Proceso de Atencion Tutoral de su Unidad
Académica, generado desde el MAT (RSSGAPIATO01,H), integra la informacion complementaria que se haya
realizado en su Plan de Accion Tutoral PAT, con acciones especificas a favor de la tutoria y lo entrega a la
Secretaria Académica de su Unidad Académica, turnando una copia a la Coordinacion Institucional de Tutoria.

Indicadores Estratégicos de Calidad Educativa

2.39. Todas las partes interesadas institucionales, haran seguimiento de ocho Indicadores Estratégicos de
Calidad Educativa, por programa.educativo y corte generacional; verificables permanentemente desde el Portal
I-SESCO http://escolares.ujed.mx con la clave de acceso correspondiente a cada Unidad Académica.

2.39.1 Aprobacién.

2.39.2 Reprobacion.

2.39.3 Rezago.

2.39.4 Abandono.

2.39.5 Retencion a tercer semestre.

2.39.6 Egreso.

2.39.7 Aprobacion de EGEL-IDAP (Examen General de Egreso de Licenciatura-Indicador de Desempefio

Académico Profesional).

2.39.8 Titulacién.

3. Responsabilidades

3.1 Rectoria
Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria.

3.2 Secretaria General
Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria.
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3.3 Sub-Secretaria General Académica
Aprueba el Plan de Trabajo Semestral del Programa Institucional de Tutoria.
Aprueba el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria.

3.4 La Direccion de Servicios Educativos.

Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria, lo observa y/o aprueba.

Entrega el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria a la Subsecretaria General Académica.
Recibe la Propuesta Semestral de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria, lo observa y/o aprueba.
Entrega la Propuesta Semestral de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria a la Subsecretaria General
Académica.

Apertura las sesiones de trabajo semestrales, y da seguimiento al Programa de Trabajo.

3.5 La Coordinacion Institucional de Tutorias.

Elabora y presenta el Informe Semestral de Actividades del Programa Institucional de Tutoria y lo entrega a la
Direccién de Servicios Educativos.

Elabora el Plan de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria, y lo entrega a la-Direccion de Servicios
Educativos.

Realiza una reunién semestral de inicio de actividades con los Coordinadores .de Tutoria de las Unidades
Académicas.

Da seguimiento a las acciones programadas en las lineas de trabajo del PIT y a las acordadas con las Unidades
Académicas.

Recibe los Informes Semestrales de Tutorias de cada Unidad Académica.

Apoya el cumplimiento de la funcion tutoral.

Es la responsable de vigilar el cumplimiento de este instructivo de trabajo.

3.6 Direccion de Unidad Académica

Recibe los Informes semestrales de su Plan de Accion Tutoral.

Aprueba el Plan de Accion Tutoral PAT semestral de'su Unidad Académica.
Apoya el cumplimiento de la funcion tutoral.

3.7 La Secretaria Académica de Unidad-Académica.

Acuerda con su Coordinacion de Tutorias la relacion de tutores, y le entrega el listado de alumnos que recibiran
tutoria.

Da seguimiento al Proceso Institucional de'Atencién Tutoral y a todo su Plan de Accion Tutoral.

Recibe el Informe Semestral de Tutoria de parte de su Coordinador.

Apoya el cumplimiento de la funcién tutoral.

3.8 La Coordinacion-de Tutorias de Unidad Académica.
Pone en operacion el Plan de Accion Tutoral de su Unidad.
Opera el Proceso Institucional de Atencién Tutoral de su Unidad.
Apoya el cumplimiento de la funcion tutoral.

3.9 El Tutor(a).

Realiza la accién tutoral de acuerdo a lo establecido en el Plan de Accion Tutoral personal de su Unidad
Académica y a lo establecido en este instructivo, y en otros lineamientos normativos institucionales.
Resguarda.los documentos confidenciales y/o adicionales requeridos por su Unidad Académica.

Participa en las acciones programadas por su Coordinacion de Unidad Académica o por las convocadas a nivel
Institucional.

3.10 El Tutor Par

Colabora con el tutor académico, en acuerdo con la Coordinacion de Tutoria de la Unidad Académica, en los
procesos de asesoria académica respecto de alguna unidad de aprendizaje en especifico.
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3.11 El Tutorado(a).

Recibe la informacidn de quién es su tutor(a).
Recibe la calendarizacion de las citas.

Acude a las citas y recibe la atencion tutoral.

Valida la realizacién de la sesion de tutorias.
Participa en las acciones a las que se convocado(a).
Evalua a su Tutor(a).

4. Anexos / Registros del Instructivo

Fecha: 01/08/2018
Edicion: 1
Autorizd: DSED
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UJED  UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO |

—cae SUBSE CRETARIA GENERAL ACADEMICA
— OIRE CCION DE SERVICIO S EDUC ATIVOS
COORDIN ACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA

ORCIO DE ASIGNACION DE TUTORADO S
RESGAPIATOLA
Nombre:
Profesor(a) PTC/ HSM
Matricula
Docente-Tutor{a):

Quen suscribe, Coordinadar(a) del Progmama de Tularia de la Undad Académica

Senm a bien
praporconar s nombres de los alumnos de primer, sequndo B —
semesie. Qrupo de b Ucencalura en Qque le fusron
asqgrados para Wkria indwdual duanike o semeste del aho
| Matriculs | Nombre Drupo Bemestre |
NN
Asi mismo ke infomo que se le asignd & gupo de Bachillerabo,
Tumo , de B Licencalum en para Tulboria en
modahdad qupal

Sin més por el momenio agmdezco su alencidn, e envd un cordial saludo y me
maniengo en Coniacio para lo que esime necesarna

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU™
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coomdinador(a) del Programa de Tuloda

ccp Secmimia Académica.
ccp. Axhivo

Fecha: 01/08/2018
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Autorizd: DSED
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DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS

UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO —
U jED SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA ‘ I"‘I‘i‘[' tar
aqui Logo

COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA unitad
RESUMEN ASIGNACION DE TUTORADOS ACRISmich
RSSGAPIATOIE
Unidad Académica: Facultad de Medicina y Nutnadn
Programa Educativo: Licenciatura de Médico Crujano / Ciclo "A" 2018
Resumen Asignaciéon de tutorado(a)s individuales y grupales por tutorfa) PTC Y HSM
RSSGAPIATO1 B
Nambre Tutoria) PTC | HSM | Numem Sem | Nimem Sem | Unidad  de
Tusrados Tutrados |y Mrendzap
Indvidusdles Grupdes | Goo
. H_[m H_ M
1. Martina Paricia Flores X 1 4 1° 14 12 | 3 Gestdn de
Saucedo c la
| Infoamacién
N
TOTAL
ATENTAMENTE

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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UJED UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo

Untversdad hudre DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
del {52 de Durang mmmm-smmmmmnm

RESUMEN COBERTURA DE TUTORIA POR MATRICULA
RSSGAPIATOIC

Académica

Unidad Académica:
Programa Educative Ciclo
Resumen Cobertura de Tutoria por Matricula RSSGAPIATO1,C
Semesye Alumnos Hombres Con % Muperes Con %
| Totales | Tutor(a) Tutor(a)
Primero
Segundo
Tercero
Cuano
Quinto
Sexto
Séptmo
Octavo
Noveno
Déamo
Totales

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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2 UJED UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
a‘a SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo

et DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
tel E3tako de Dusrang COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académica |
RESUMEN COBERTURA DE TUTORIA POR MATRICULA cademmies
RSSGAPIATN.C

Unidad Académica:
Programa Educativo Ciclo
Resumen Cobertura de Tutoria por Matricula RSSGAPIATO01,C
Semesve Alumnos Hombres Con % Mujeres Con %
| Totales | Tutor(a) Tutor(a)
Primero
Segundo
Tercero

Cuafo

Quinto

Sexto
Séptmo
Octavo
Noveno

Déamo
Totales

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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N jED UNWVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DEDURANGO | “lnsertar
M SUBSECRE TARIA GENERAL ACADEMICA aqui Lego
St DRECCION DE SERVICIOS EDUCATVOS Usidad
) COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Acadé mica
RESUMEN CANALZACONES DE TUTORIA
RESGAPATID
Unidad Académica
Prog ava Educativo Gde
Asanar a Asenar a Asanar a Asanar a Legal Ora
l Acad mea Wda Pl g & Espuoifgr
Sovestre  Conddza | Mombr | W | Mo | M | Momir | M | Mo | Maer | Mo | M
oo nes 3 Ca Ca 3 3 Ca Ca 3 3 Ca
Lo
| Provero
| Segund
Tooen |
[ Cuay
| Qurto
Sedo
| S4time
L Oge
Nowm
Nameo
_Tﬂ. .
ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU™
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, sho.
Nombre
Coomdinador(a) del Programa de Tutoda

ccp. Secmizmia Académica
c.cp. Axhiva
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Wy
‘ui*.‘:ri UNIVERSIDAD JUARE'Z DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
” u“ SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo
THSHE DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
HI sfH! COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académi
U j ED) Informe Semestral de Actividad Tutoral Generado en MAT cademica
- RSSGAPIATO1,E
VISTA UNO CONCENTRADO
Detalle del trabajo del Tutor
Datcs del Tutor
Notriculx 904723
Neotm ol Taley . CONTRERAS SURCIACA LIANA
Eacvain  FACULTAD DE CENCIAS BIOLOGICAS - Cio | Cdo A-2018 (735 -
Matricula | AgeiMios Nombre Cras
> 1065375 GALINDD MENDOZA CARLOS ERNESTO 3
> 1065500 MACHADO SALAZAR LUS ANDRES 3
> 1083008 MEJACARC KA FERNANDO 3
> 1054545 NALERA ALWRADO WAUNIA ELSA ;]
> 1018741 OAMZVALEN2JELA A NAYEL | s
> 108500 RIVERA SARCIA LAYDA CEORGNA ]
» 1BR14  ZAALA CANALES OSCAR OMAR 3

VISTA DOS DESGLOSADO
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" Datos del Tuter

Natricua: 04T
Nombre dol Tutor CONTRERAS BURCIAGA LIANA

Tutorfa Inciwdual _

I Natrce's Apeidos Nombre Citas
1048375 GALINDO MENDOZA CARLOS ERNESTO 3
Fecha y Hora do la ota Moove Lugar =2 Validada por alumno

02032018 01:0000 p. M TASHES &5 e e moans o

Carlos sth recruzando este samestrs soaments leva 4 materias a o hizo consciante de gue no debe perder més
tiampo y da qua cumpla con 1088e Jus tenss y iebajee as terpo y forra.

20042018 023000 p. m Cira Normal Ribloteca do la Escunh impartida 0

Carlos me comens que fodo va bien con las malonas que et cursando on aais momenmio, pragun dndole s uno do
Suh Maeslios me comenta que salid bajo en el examen y que No ke a entregado Yabajos, se habld con d y se le
concientiza de la importancia que beae of hecho de que &l se debe de hacer responsable ya gue esie semestre es su
sagunds oporunidad

12062018 010000 p. Cha Noamal ERRENIL S Mannine \meanida 0

Carlos me comenia que ya ke entregaron o resutado de una de [as malera que esta recursanco, 8514 muy comentn
porque exnmo, preguniands o s maesros uno de olios e BxpreI0 Que va muy Slen, Guo va a pasar y con buena
califcacidn, obio de sus maesiio me comena que ya e entregl los ¥abajos y pasece va bien, sclamente ke fala una
maeria que i va a peosenlar semestal ya gue 70 akanzo a promedar,

1048380 MACHADD SALAZAR LUIS ANDRES 3

1063206 MEJIA GARCIA FERNANDO 3

10345435 NAERA ALVARADO VARINIA ELIEA 3

1016741 ORTIZ VALENZUELA RMANAYELL 3
VISTO BUENO

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, aiio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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2 UJED UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO | “Insertar
m ot SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo
ke ] DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad |
COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académica |
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE ATENCION TUTORAL -'
RSSGAPIATO1 F

A QUIEN CORRESPONDA

Quien suscribe Secretario(a) Académico(a) de [NOMBRE DE LA UNIDAD
ACADEMICA )], con base en la Informacién del Médulo Automatizado de Tutoria
de la UWED, HACE CONSTAR QUE: [NOMBRE DEL TUTOR(A)] cumplié con el
Servicio de Atencién Tutoral Individual atendiendo a:

Matncula Nombre Grupo Semestre

[
Y con el Servicio de Atenciéon Tutoral Grupal atendiendo a:

Grupo Semestre | Carrema No. De alunmnos
|

Validado por. Coordinador(a) de Tutoria de Unidad Académica

A peticién del(a) interesado(a) y para los tramites institucionales
correspondientes, se expide la presente en la ciudad de Victoria de Durango,
Dgo., a los dias del mes del afio .

Director(a) Secretario(a) Académico(a)

c.c.p. archivo.

NOTA: Esta constancia se configura y se emite directamente desde el Médulo
Automatizado de Tutoria UJED, con base en el registro de trabajo del tutor, sélo la
puede imprimir el coordinador de Unidad Académica que es quien valida.
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DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad |

COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académica |

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE ATENCION TUTORAL
RSSGAPIATO1 F

2 UJED UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO | “Insertar |
Bza e SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo

A QUIEN CORRESPONDA

Quien suscribe Secretario(a) Académico(a) de [NOMBRE DE LA UNIDAD
ACADEMICA )] , con base en la Informacién del Médulo Automatizado de Tutoria
de la UED, HACE CONSTAR QUE: [NOMBRE DEL TUTOR(A)] cumplié con el
Servicio de Atencién Tutoral Individual atendiendo a:

Matnicula Nombre Grupo Semestre

[
Y con el Servicio de Atencién Tutoral Grupal atendiendo a:

| Grupo | Semestre | Carrema | No. De alumnos |

[ | I | I
Validado por: Coordinador(a) de Tutoria de Unidad Académica

A peticién  del(a) interesado(a) y para los tramites institucionales
correspondientes, se expide la presente en la ciudad de Victoria de Durango,
Dgo., a los dias del mes del afio .

Director(a) Secretario(a) Académico(a)

c.c.p. archivo.

NOTA: Esta constancia se configura y se emite directamente desde el Médulo
Automatizado de Tutoria UED, con base en el registro de trabajo del tutor, sélo la
puede imprimir el coordinador de Unidad Académica que es quien valida.
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Secretaria Académica
Presente

Urdad scadaricn
Con tasawe

e de Takes

Codigo: IT,SSGAPIAT,01
Realiz6: CIT

UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO
SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA
INFORME SEMESTRAL DE ATENCION TUTORAL UA.
GENERADO DESDE EL MAT

RSSGAPIATO1,H

FACLLTAD D CIRNCWE DA tas -
Cada ARG
FOLO NUTOALS DO ALLMNDS

furores

Havae Utasa
ASLLON GUTERREL W 0 RavesD

ALDNDO BOJ0 FERNANDO

AAA ROSAGLCI VERONCA

SORM AVENEZ JUAN WaoLEL

CARLOLA NARTINEZ GASR EL FERAADO

CAETAREDA GAYTAN JOEE DAMALIEL

SINIROS WLDLT VA COUCTS

CONTRIRAS QLIRS WG LAWA [
CEAM ALERANDER NAR N

OF LA TORAE CSPAAATA ANCEL SAVUEL

ERTRADA ARELLAND XORUE RAOAULINDO Datatos
COTIACA MOOMOUET JO3E LU

GARCIA CE LA PESA MAGA CRSTNA

OONINEZ TANORA WLEERTO

LEYWA PACHEOO SANDRA VORON TA

MALRIOO LOPEZ OUGA PATRIC WM

MEIA DARTIA VERINICA YRDMN

MURC PERLZ GSILA

NUNEZ PERED ORGE [

PRDIUA FTAR GO AT PATRICA

12 [5] Paoiea ! ce 2039 Teoem

Fecha: 01/08/2018
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Autorizd: DSED

“Insertar
aqui Logo
Unidad
Académica
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Dimgueda de utares
Urida acadarmics | FACULTAD DE CENCWS BICLOGICAZ -
Oclo de sutoris | Ciclo A 2018 (TIE) -
Fivode Tawmes | S0LO TUTORES CON ALUNMNCS -
Tatzres
Motree Nmb Ussas
% 04518 PUENTE WALENZUELA CRIBTO OMAR o
-x 2% ROMERD MENDEZ LUISES s
"N RaRLLS BAENZ NATA JCNGE a e
a X 2000 SALAS WESTPHAL AMORITA MONNE Otz lea
% P)a5e6 SANCHEZ GALYAWN HONERD Ve ws
X nan SANCHEZ SERNA NAGOALEND Detales
*x Va7 SLLER ROOM GUEZ QUETZALY sAJRWY Mt s
-8 non WALENSUELA MUREZ LS MANUEL
© 1 [2] o Pagino zoe2 2B Tenmes)

T DSE.  Preguntss Frecoentess  Fomacion bvegrsd  Trivmies

COORD. INSTITUCIONAL
CE TUTORKS

T
oL

Reporte de Tutorias para Indicadores de Tutores y Tutorados por género

Panal de firado
Cisn | Ceo A-018 (735) - ——
Camona Tuteros Tutoracos Majeros Hombros | Eval,

> DES: 37§ - CIENCIAS OE LA SALUD
¥ DES 90T - CIENGIAS BASICAS
¥ Cacutkx FAGULTAD DT GIONGIAS DIOLOGIGAS

8I0LCa0 o 4 41 &
I OENCIARG PN FONIOALA 1R mn 17 17
TRONCD COMUN BICLOGIA o EL] & &1

¥ DES: 978 . CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
> DES: 979 . CIENCIAS QUIMICO BIOLCOICAS

* DES 507 - CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADCS

» DES: %81 0ECI

* DES:S82.FICA

>  DES: 283 - vz

» DES: 984 . CIENCIAS ECONOMICO ADMNSSTRATIVAS

7 DCS 503 - MEDIA SUPCROR
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Reporte de Tutorias por Estatus

 Pard da fivado

ok | Cicte A-2018 (735 [=]

¥ Tipo dotutorn GRUPAL
FACLLTAD DE MEDICINA Y NUTRICION
FACULTAD DE MEDICINA VETERINARW ¥ Z00TECNA
FACLLTAD DE INGENIZFUA CIE NCUAS Y ARQUITECTURA
FACLLTAD DE CENCIAS DE LA SALUD
FACLLTAD DE AGRICLLTURA Y 200TECNA
FACULTAD DE CENCIAS QUASCAS
FACULTAD DE TRABAJD SOCIAL
TACULTAD O PSICOLDGA Y TERAFIA COMUNICACION
FACLLTAD DE CENCIAS FORESTALES
FACLLTAD DE CENCIAS QUANCAS
FACULTAD DE CENCIAS BIOLOGICAS
CEOUGLA BSEPARATORIA THUEINA
COLEGO DC QENCIAS Y HUMANDACES
ESOUELACE PINTURA, ESCULTURA Y ARTESANA

¥ Tipa dotuteny WOIMDUAL

Tpo de butorfa: INDIVIDUAL

FACULTAD DE MEDIGINA Y NUTRIGION

FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
FACULTAD DE ECONOMA, CONTADURIA Y ADMINISTRACION
FACULTAD DE NEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECN A
FACULTAD DE INGENERIA CIENGIAS ¥ ARQUITECTURA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

FACULTAD DE ACIUCLATUNA Y ZOOTECNIA

FACULTAD DE CIENCIAS QLUIMICAS

FACULTAD DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA

FACULTAD DE TRADAJO SOCIAL

FACULTAD DE FSICOLOGIAY TERAPIA COMUNICACION
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA CULTURA FISICA Y DEPORTE
FACULTAD DE QDONTOLOGIA

ESCUELA SUPCRIOR DE NUSICA

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES

FACULTAD DE CIENCIAS QLIMICAS

FACULTAD DE CIENCIAS BOLCGCAS

ESCUELA PREPARATORIA DIURNA

COLEGIO DE CIENCIAS ¥ HUMANIDADES

ESCUELA DE PINTURA, ESCULTURA Y ARTESANIA
ESCUELA DE LENGUAS

Realizd: CIT
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INFORMACI()N COMPLEMENTARIA DE LO REALIZADO EN EL PLAN DE
ACCION TUTORAL PAT DE LA UNIDAD ACADEMICA.

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Coordinacion Institucional de Tutoria.
c.c.p. Archivo.

Pagina 22 de 23



Proceso Institucional de Atencion Tutoral

Cddigo: IT,SSGAPIAT,01
Realizo: CIT

5. Lista de Distribucion

5.1. Rectoria

5.2. Secretaria General

5.3 Sub-Secretaria General Académica

5.4 Direccion de Servicios Educativos

5.5 Coordinacion Institucional de Tutorias

5.6 Direccion de Unidad Académica

5.7 Secretaria Académica de las Unidades Académicas
5.8 Coordinador de Tutorias de las Unidades Académicas
5.9 Tutor(a) Académica

5.10 Tutor(a) Par

5.11. Tutorado(a)
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